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Digitale Archivierung in kleinen und
mittleren Unternehmen (KMU) -
praktikabel mit Komplettsystem?
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@ Status quo

Die digitale Archivierung und die KMU

Das Fraunhofer Institut fir Arbeitswirtschaft und Organi-
sation hat ausgerechnet, welche Zeit- und Kostener-
sparnisse sich durch digitale Archive erzielen lassen:

Die Ablage von 250 Seiten in Papierform dauert eine Stunde,
digital dagegen weniger als eine Viertelstunde. Die Recher-
che nach einem Dokument in Papierform beansprucht drei
Minuten, in digitalisierter Form zehn Sekunden. Lagerflachen
flr Papieraktenordner verursachen hohe Kosten, wahrend vir-
tueller,Lagerraum” fiir digitale Dokumente preislich kaum ins
Gewicht fallt.

Auch technologische Veranderungen legen es nahe, digital
zu archivieren: Immer mehr Informationen entstehen
digital, und die Ausgabe in Papierform ist lediglich eine
Reprasentation des urspriinglich digitalen Dokuments.

Durch den Einsatz elektronischer Signaturen erhalten
digitale Dokumente zudem den gleichen Rechtscharakter
wie manuell unterzeichnete Schriftstiicke. Solche digitalen
Dokumente existieren rechtskraftig nur noch in elektronischer

Form. Diese Entwicklung zwingt jedes Unternehmen,
sich verstarkt mit dem Thema der digitalen Archivierung
auseinanderzusetzen.

Wie vor 90 Jahren: Zeitaufwendige
manuelle Routinen stehen bei der
Archivierung von Papierdokumenten

im Mittelpunkt.

Obwohl Lésungen bereits seit geraumer Zeit zur Verfligung stehen, sind diese in
der Regel noch recht komplex:

Um auch rechtliche Vorgaben hinreichend zu erfiillen, wurden Archivsysteme
geschaffen, die aus Datenbanken, Archivsoftware und Speichersystemen bestehen
und in Deutschland von zahlreichen Herstellern und Systemintegratoren angebo-
ten werden. Wegen des hohen Zeit- und Kostenaufwands, der mit dem Einstieg
verbunden ist (beispielsweise flir EDV-Administration und Mitarbeiterschulung),
haben solche Systeme nur in GroBunternehmen Einzug gehalten.

Zeitaufwand fiir das Auffinden eines
Dokuments (in Minuten)

Zeitaufwand fiir Archivierung von 250 Seiten
an Papierdokumenten (in Minuten)
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Mittlere und insbesondere kleine Unternehmen schrecken trotz Moderni-
sierungswillens vor dem Aufwand und den Kosten regelmaBig zurlick. Sie
archivieren fast durchgangig auch heute noch nicht digital, da bisher eine
fur sie praktikable, einfache und kostenglinstige Losung nicht zur Verfligung
stand. Mit dem Komplettsystem fiir die digitale Archivierung ,BvLArchivio®”
hat sich dies jedoch fundamental geandert.

Was spricht flir BvLArchivio®?

Gerade bei kleinen und mittleren Unternehmen (KMU) durfte fiir den Einsatz
einer digitalen Archivierungslosung in erster Linie entscheidend sein, wie
einfach sie sich in die bestehende Umgebung einpassen lasst. Insofern
bietet BvLArchivio® einen optimalen Losungsansatz: Das Komplettsystem
ist quasi als ,digitaler Aktenschrank” aufzufassen, bei dem Hardware und
Software zu einem Archivserver verwoben sind und der als plug-and-play-
Komponente einfach in die bestehende Systemlandschaft eingebunden
werden kann. BvLArchivio® ist vollstandig administrationsfrei und wird
bereits fertig installiert vom Hersteller ausgeliefert.

Alle Vorteile, die die digitale Archivierung mit sich bringt, schlagen so-
fort voll durch. Die betriebliche Effizienzsteigerung durch Beschleunigung
aller Arbeitsablaufe rund um Archivierungsvorgange macht sich umgehend
bemerkbar. Noch starker ist der Effekt beim Auffinden und Bereitstellen
archivierter Daten, denn Suchvorgdange nehmen lediglich Bruchteile von
Sekunden in Anspruch. Insgesamt betragt die Produktivitatssteigerung etwa
20 bis 30 Prozent. Dabei entspricht BvLArchivio® dem Wunsch sowohl der Un-
ter-
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nehmen als auch ihrer Mitarbeiter nach Vereinfachung und Beschleunigung
von Arbeitsroutinen.

Erhebliche Kostenvorteile ergeben sich daraus, dass Raumkosten fir physi- Ablagefehler
sche Archive sowie Materialkosten fiir Ordner und Papier entfallen. Zudem werden
werden Fehler bei der Ablage und Wiederablage von Dokumenten weitge- vermieden.

hend ausgeschlossen. Auch die Frage, die sich bei mehreren Standorten au-
tomatisch stellt, namlich an welchem der Orte die Archivdaten zur Verfligung
stehen sollen, ertibrigt sich durch den Einsatz von BvLArchivio®.

(2 Digitale Archivierung mit Komplettsystem

Die Ziele von BvLArchivio®

Mehr als 80 Prozent der Firmen gehdren zu den klei-
nen und mittleren Unternehmen, die dringend auf eine
ihren Anspriichen gerecht werdende Losung warten.
Zahlenmaflig ausgedriickt sind dies tber 2 Millionen
Unternehmen in Deutschland, von denen der weit-
aus uberwiegende Teil (1,6 Millionen) gar zu den so-
genannten Kleinstunternehmen zahlt — mit hochstens
neun Beschaftigten und maximal 2 Millionen Euro
Jahresumsatz.

Um speziell KMU den Einstieg in die Welt der digi-
talen Archivierung zu eréffnen, ist BvLArchivio® als
einfaches Komplettsystem entwickelt worden. Ansto3
hierfir bildete nicht zuletzt die Tatsache, dass die Marke-
tingversprechen zahlreicher Anbieter von DMS-L6sungen,
die auch den KMU-Markt versuchen fir sich zu gewinnen, ein
Problem verheimlichen - solche Softwarelésungen waren und
sind auf die Anforderungen von GroBBunternehmen ausgerich-
tet und daher fiir KMU véllig Giberdimensioniert.

Ein weiteres Ziel von BvLArchivio® ist Rechtssicherheit fir KMU. Im Hinblick Rechtliche
auf die gesetzlichen Anforderungen fir die rechtskonforme digitale Archi- Vorgaben
vierung erflllt BvLArchivio® als einer der ganz wenigen Hersteller zuverlassig verpflichten
alle geltenden Kriterien. Reine Softwarelésungen kénnen solche Anforde- zur digitalen
rungen alleine nicht erfiillen, weil immer nur das ganze System solche Anfor- Archivierung.

derungen erfiillen kann, also die Hardware in Verbindung mit der Software.

Dieser Verpflichtung sind sich insbesondere kleine Unternehmen vielfach
nicht bewusst und glauben den Versprechen, die Revisionssicherheit erfiille
gleichzeitig auch die gesetzlichen Anforderungen, wie z. B. die Grundsatze
ordnungsmaBiger Buchfiihrung (GoB), §§ 238 ff. HGB oder auch §§ 140-148
AO. Neben der Ausschopfung von Einsparpotenzialen in den Arbeitsablaufen




und einer Steigerung der Wettbewerbsfahigkeit hat BvLArchivio® das er-
klarte Ziel, KMU die technische Grundlage fiir die Einhaltung der Rechtsvor-
schriften zu bieten. Denn wer die gesetzlichen Bestimmungen nicht erfillt,
muss mit kostspieligen Sanktionen rechnen.

Neben der Erfullung steuergesetzlicher Anforderungen empfiehlt
es sich darliber hinaus, Uberhaupt alle geschaftskritischen Daten
beweissicher aufzubewahren - etwa um mit Leistungsnachweisen mogli-
chen Schadenersatzforderungen begegnen zu konnen. Auch hierfiir bietet
BvLArchivio® die optimale Grundlage.

Was BvLArchivio® von anderen
Archivierungssystemen unterscheidet

Der Unterschied von BvLArchivio® im Vergleich zu anderen Archivierungs-
systemen wird deutlich, wenn man sich vor Augen halt, dass es sich bei den
bisherigen Ublichen Archivierungslésungen nicht einfach um eine Hard-
oder Software handelt, die autonom in einer bestehenden Umgebung ins-
talliert und betrieben werden kann. Vielmehr stellen diese in der Regel eine
Kombination von verschiedenen Komponenten und Technologien dar - was
wiederum einer der Hauptgriinde dafir ist, weshalb die Einflihrung einer
Archivierungslésung sehr komplex sein kann. Meist sind dabei detaillier-
te Kenntnisse (ber die bestehende Infrastruktur, die Applikationen und
Prozesse unabdingbar, die auch in Bezug auf die Integration und den
Betrieb eine zentrale Rolle spielen.

Ganz anders BvLArchivio®: Es ist die vollendete Komplettlosung fiir die di-
gitale Archivierung Uberhaupt — und daher nicht weniger als eine ,kleine
Revolution” auf dem Markt der digitalen Archivierungsldsungen.

Es steht ein Komplettsystem bereit, das via Plug-and-play funktioniert — Digitale
einfach, intuitiv, kostenglinstig und schulungsfrei ist. Es bedarf keinerlei Archivierung
nennenswerten Einsatzes, sich BvLArchivio® anzueignen, da sich die An- wird fir
wendung quasi wie von selbst erschlieBt. Eine praktische Losung, auf die KMU
Mittelstandler lange gewartet haben und die deshalb auf Europas Leitmes- praktikabel.

se fir elektronisches Informations- und Dokumentenmanagement DMS
EXPO mit dem Innovationspreis 2009 ausgezeichnet worden ist.

Zertifizierung nach IDW PS 880

Die rechtskonforme digitale Archivierung ist ein hochkomplexes Feld. In
welcher Form auch immer diese realisiert wird, einer Vielzahl von Anforde-
rungen muss dabei entsprochen werden. Dazu gehoren etwa die Anforde-
rungen des Handelsgesetzbuches (§§ 238 ff. HGB), der Abgabenordnung
(8§ 140-148 AO) sowie die Grundsatze ordnungsgemafer Buchfiihrung



(GoB) einschlieBlich diverser Stellungnahmen des Bundesfinanzministeriums
zu spezifischen Sachverhalten. Folgende Ubersicht gibt einen Einblick
in die praktischen Bedeutungen, die sich hieraus ergeben:

¢ Jedes Dokument muss unveranderbar archiviert werden. BvLArchivio®
erfiillt alle
rechtlichen
Vorgaben ...

 Es darf kein Dokument auf dem Weg ins Archiv oder im Archiv selbst
verloren gehen.

¢ Jedes Dokument muss mit geeigneten Retrievaltechniken zeitnah wieder
auffindbar sein.

e Es muss genau das Dokument wieder aufgefunden werden, das gesucht
worden ist.

e Kein Dokument darf wahrend seiner vorgesehenen Lebenszeit zerstort
werden kdnnen.

e Jedes Dokument muss in genau der gleichen Form, wie es erfasst wurde,
wieder angezeigt und gedruckt werden kénnen.

¢ Alle Aktionen im Archiv, die Veranderungen in der Organisation und
Struktur bewirken, sind derart zu protokollieren, dass die Wiederherstellung
des ursprunglichen Zustandes moglich ist.

 Elektronische Archive sind so auszulegen, dass eine Migration auf neue
Plattformen, Medien, Softwareversionen und Komponenten ohne
Informationsverlust moglich ist.

e Das System muss dem Anwender die Moglichkeit bieten, die gesetzlichen
Bestimmungen (BDSG, HGB/AO etc.) sowie die betrieblichen Bestimmun-
gen des Anwenders hinsichtlich Datensicherheit und Datenschutz tGber
die Lebensdauer des Archivs sicherzustellen.

BvLArchivio® erfillt all diese Anforderungen und entspricht daher allen steuer-
und wirtschaftsrechtlichen Auflagen. Dies bescheinigt das Zertifikat IDW PS 880 -
der hochste Standard des Instituts der Wirtschaftsprifer in Deutschland e.V.

€) Nutzung und Einsatzmoglichkeiten

An wen richtet sich BvLArchivio®?

BvLArchivio® ist branchenunabhéngig und kann grundsatzlich in Unternehmen ... und ist
jeder Art und GroBe zum Einsatz kommen - vom kleinen Einmann- oder Hand- universell
werksbetrieb Gber den mittelstandischen Zulieferer gro3er Industrien bis hin zum einsetzbar.
Konzern. Aufgrund der Einfachheit der Anwendung ist BvLArchivio® insbesonde-

re fur kleinere und mittlere Unternehmen (KMU) geeignet, die wegen der Kom-

plexitat des Themas, aufwendiger Umstellungsverfahren sowie hoher Kosten fiir
EDV-Administration und Mitarbeiterschulungen vor der digitalen Archivierung

bisher zurtickscheuten. Ihnen steht mit BvLArchivio® der unkomplizierte Einstieg

in die Welt der digitalen Archivierung offen.




Datenschutzaspekte machen die Lésung Uberdies fir die offentliche
Verwaltung und Einrichtungen interessant, die mit sensiblen Daten um-
gehen. Fur freiberufliche Redakteure oder Wissenschaftler eignet sich
BvLArchivio® als gut recherchierbare Informations- und Datenverwaltung
(Wissensdatenbank-Archiv) ebenfalls bestens.

Wie funktioniert und was bietet
BvLArchivio®?

BvLArchivio® kommt als Komplettsystem fiir die revisionssichere
und gesetzeskonforme digitale Archivierung ohne zeitaufwendi-
ge Softwareinstallationen und EDV-Schulungen aus. Das System
(der BvLArchivio®-Server) wird einfach an Netzwerk und Strom-
netz angeschlossen und ist sofort einsatzbereit, lediglich ein
Browser ist fiir den Zugriff erforderlich. Ein Einstieg in die digitale
Archivierungwird damiterstmalsauch furkleinste Unternehmen-ja
selbst fur Einzelpersonen wie freie Journalisten und selbststandige
Angehdrige bestimmter Berufsgruppen — praktisch moglich.

Eine Besonderheit ist das bereits auf einer integrierten
Festplatte installierte Betriebssystem. Separat dazu gibt
es eine Daten- und mehrere Sicherungsplatten - die-
se strikte Trennung gewahrleistet ein Hochstmall an
Datenschutz, da der sonst ubliche unkontrollierte Da-
tenzugang bei EDV-Administration entfdllt. Dies ist ein
bedeutsamer Vorteil - denn mit der verscharften Fas-
sung des Datenschutzgesetzes, das zum 1. September

2009 in Kraft getreten ist, drohen jedem Unternehmen Die Kapazitat von BvLArchivio® ist
kostentrachtige Informationspflichten fiir den Fall eines enorm: 200.000 Ordner oder
Datenlecks. bis zu 50 Millionen Seiten lassen

sich archivieren.
Pro Archivserver konnen bis zu finf getrennte Archi-
ve — beispielsweise fiir einzelne Abteilungen - genutzt
werden, die insgesamt den Inhalt von etwa 200.000 Ord-
nern oder bis zu 50 Millionen Seiten oder 5 TByte Datei-
en jeder Art fassen konnen. Die Archivierung der Dateien
erfolgt direkt vom PC in jeglichem Format, bei Papierdo-
kumenten durch einfachen Scan. Eine Teil- oder Volltext-
Verschlagwortung mit oder ohne eigene Metadaten
ertbrigt dabei jegliche Nachbearbeitung.

Gespeichert wird bei Scanvorgangen manipulationssi-
cher und verschlisselt im offiziellen Langzeitarchivformat
,PDF-a”“. PDF-a-Dateien lassen sich mit einem PDF-Reader
offnen, lesen, durchsuchen und ausdrucken. Die Ver- Der Archivzugriff erfolgt im
schlisselung bewirkt, dass — sollte einmal eine Festplatte Webbrowser liber eine Google-
ahnliche Suchmaschine.




gestohlen werden oder in unbefugte Hande gelangen - die Daten nicht
gelesen werden kénnen.

Wahrend jeder Mitarbeiter das Archiv zu Recherchezwecken uber die Schnittstellen
Google-dhnliche BvLArchivio®-Suchmaschine nutzen kann, lasst sich die sorgen fur
Archivierungsbefugnis (ber die Vergabe von Schlisseln regeln. Schnitt- perfekte
stellen ermoéglichen zudem das automatisierte Archivieren beispielsweise Einbindung.
aus Warenwirtschaftssystemen, Buchhaltungsprogrammen oder von E-Mail-

Servern.

BvLArchivio® kann pro Tag bis zu 12.000 Dokumente und Dateien verarbei-
ten. Eine Begrenzung der Arbeitsplatze, User oder der Zahl der eingesetzten
Scanner gibt es nicht. Weiterer Vorteil: BvLArchivio® bietet Arbeitsoberfla-
chen in Deutsch, Englisch, Franzésisch, Spanisch und Italienisch.

Auch in manch anderer Hinsicht kann BvLArchivio® Uberzeu-
gen - etwa bei der Energieeffizienz und der Umweltvertraglich-
keit. Das System arbeitet namlich mit sehr effizienten sogenannten
80-PLUS-Netzteilen, die fiir einen geringen Stromverbrauch sorgen.

BvLArchivio® gibt es in zwei Hardwareausflihrungen, als Boxsystem oder als
19-Zoll-Rack-System. Das Boxsystem besteht aus einem Aluminiumgehduse
und sorgt fiir eine optimale Warmeableitung, sodass BvLArchivio® in jedem
Buro aufgestellt werden kann und keinen gekiihlten Serverraum bendtigt.
Der Betriebsgerauschpegel liegt unter 25 Dezibel — BvLArchivio® arbeitet
also flusterleise. Das 19-Zoll-System kommt dort zum Einsatz, wo Serverrau-
me vorhanden sind.

Wo ist BvLArchivio® erhaltlich?

Einfach Giber
BvLArchivio® wird hauptsachlich Gber die Vertriebspartner vermarktet, kann die Website
aber auch direkt tGber die Website www.BvLArchivio.com bestellt werden. bestellbar.

Welche Ausstattungen sind erhaltlich?

BvLArchivio® gibt es in verschiedenen Ausfiihrungsvarianten, die den unter-
schiedlichen unternehmensspezifischen Anforderungen und Firmengro3en
gerecht werden. Die Funktionsunterschiede sind minimal, diese beschran-
ken sich auf das Erkennen von Barcodes, das automatische Entfernen von
Leerseiten und die Moglichkeit, verschiedene Dokumente mittels Trennblatt
gleichzeitig zu scannen.




Kundenfreundliche Kauf- und Leasingmodelle

BvLArchivio® wird alternativ als erschwingliche Kauflosung oder als beson-
ders preisglinstige Leasinglosung angeboten. Letztere ist flir jene interessant,
die generell eine Losung mit (iberschaubaren monatlichen Kosten bevorzu-
gen. Leasinglosungen sind zu Preisen ab mtl. 99,- Euro erhaltlich — bezogen
auf eine Laufzeit von 48 Monaten-, Kauflésungen zu Preisen ab 3.999,- Euro.

48 Monate Garantie, eine kostenlose Hotline sowie ein kostenloser Hardware- Sehr niedrige
Austauschservice vor Ort sind jeweils in den Preisen enthalten. Ebenso steht Kosten ...
fur 48 Monate ein kostenloser Software- und Updateservice zur Verfiigung.

Bei BvLArchivio®ist die Kostensituation stets tiberschaubar: Uber den Leasing-
oder Kaufpreis hinaus entstehen grundsatzlich keinerlei weitere Kosten -
auch nicht fir Lizenzen. Ohne Mehrkosten kénnen beliebig viele Arbeits-
platze und Scanner einbezogen werden.

BvLArchivio® als Bestandteil eines
Konzepts zur Steigerung der Wettbewerbsfahigkeit

Moderne Informations- und Kommunikationstechnologien sind einer der ... und viele
grundlegenden Faktoren fiir die Steigerung der Wettbewerbsfahigkeit eines Leistungen
Unternehmens. Dies wissen auch mittlere und kleinere Unternehmen. Wie sind inklusive.

in GroBunternehmen ist man hier auf moglichst hochwertig ausgestattete
Arbeitsplatze bedacht - von der eingesetzten Hard- und Software bis hin
zum Breitbandinternetzugang.

Wahrend GroBunternehmen mit ihren finanziellen und personellen Ressour-
cen Grol3projekte wie die Umstellung auf eine digitale Archivierungslosung
in Angriff nehmen konnten, blieb KMU in der Regel diese Mdglichkeit jedoch
verwehrt. Bei nur etwa 3 bis 5 Prozent der KMU ist eine solche bis heute im-
plementiert — im Gegensatz zu 70 bis 80 Prozent bei den GroBunternehmen.

Verbreitung digitaler Archivierung nach
Unternehmenstyp (in Prozent)

KMU I
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BvLArchivio® bietet KMU die Moglichkeit, den Innovationsvorsprung der
Gro3unternehmen in diesem Bereich aufzuholen - mit allen Effizienz- und
Kostenvorteilen, die sich daraus ergeben.

0 Fazit

BvLArchivio® - die digitale Archivierungslosung fir
KMU

,Effizienz und Wachstum durch digitale Archivierung” - unter diesem Mot-
to eroffnet BvLArchivio® mit seiner einzigartigen Komplettlosung insbe-
sondere KMU ganz neue Mdglichkeiten. Erstmals steht flr sie eine prak-
tikable, einfache und kostenglinstige Losung bereit, mit der
sie eine signifikante technologische Liicke in ihren Betriebs-
ablaufen schlieBen kdnnen.

Beschleunigte Arbeitsabldaufe rund um die Archivierungsvor-
gange machen die involvierten Mitarbeiter frei fir gewinn-
bringendere Tatigkeiten. Darlber hinaus ergeben sich er-
hebliche Kostenvorteile durch den Fortfall von Archivraum-,
Material- und Personalkosten. Nicht zuletzt kénnen KMU den
Bereich der Archivierung nun endlich rechtskonform gestal-
ten.

»Ja, so konnt’ es doch wohl ohne
Wie reagiert der Markt? Aktenordner gehen ...”

BvLArchivio® ist 2008 in ersten Testversionen auf den Markt gekommen
und wird seitdem hervorragend angenommen. Innerhalb kiirzester Zeit
hat sich die Losung einen beachtlichen Kundenstamm erobert und ist
heute bei bereits liber eintausend Firmen und Einrichtungen erfolgreich
im Einsatz. Dazu gehdren Unternehmen, 6ffentliche Verwaltungen und
Verbande aller Gr6Ben und Branchen - in Deutschland und dariber hin-
aus.

Das Plus an Datensicherheit hat insbesondere auch GroBunternehmen
uberzeugt, die mit hochsensiblen Daten umgehen.

Alle Nutzer schworen auf die gelungene Kombination von hoher Datensi-
cherheit, einfacher Handhabung und giinstigem Preis. In der Anwendung
und taglichen Praxis hat sich BvLArchivio® also bereits bestens bewadhrt.




© Informationen

Produkt- und Schulungsfilme, Screenshots, Galerie

Die Website www.BvLArchivio.com hélt eine Vielzahl von Informationen
rund um den Einsatz der Losung bereit. Dazu gehoren unter anderem Pro-
dukt- und Schulungsfilme, Screenshots sowie eine Bildergalerie. Wahrend die
Schulungsfilme antiquierte und zeitgemaR3e Archivierungsverfahren gegen-
Uberstellen, fiihren die Produktfilme vor, wie man konkret mit BvLArchivio®
arbeitet, etwa Dateien und Dokumente findet oder Papierdokumente
und E-Mails archiviert.

Infotage, Vorflihrungen, Testzugang

Dariliber hinaus kdnnen interessierte Personen an einer der Vorflihrungen Offentlicher
teilnehmen, die in vielen Stadten bei den Vertriebspartnern veranstaltet Testserver
werden. Uber den o&ffentlichen Testserver kénnen Interessenten zu- flir praktische
dem BvLArchivio® kostenlos und unverbindlich testen und allum- Vorfiihrung.

fanglich ausprobieren. Um die Zugangsdaten fiir den Testserver zu
erhalten, reicht eine einfache, kurze E-Mail mit den Kontaktdaten, die an
Testzugang@BvLArchivio.com zu richten ist. Die Zugangsdaten werden dann
innerhalb weniger Minuten zur Verfligung gestellt.

Kontakt

Der direkte Kontakt zum Hersteller fiir Kunden und Vertriebspartner:

BvL.com GmbH

Mdillerstraf3e 138d

13353 Berlin

Tel.: +49 (0) 30-454781-0

E-Mail: Service@BvLArchivio.com

Weitere Informationen unter: www.BvLArchivio.com




